三、期末考试管理
金华教育学院成人教育期末考试安排表
教学点：                      期末考试时间：  年   月   日——    年   月   日
	序号
	考试时间
	班级
	课程名称
	任课老师
	考试/考察
	闭卷/开卷
	考试地点
	出卷老师
	监考老师

	1
	月  日
8:00—10:00
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	月  日
13:00—15:00
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	


（纸质稿盖章上交1份、自留1份备查）
金华教育学院成人教育期末考试试卷头、出卷规定

金华教育学院      学年　第　 学期期终考试/考查卷
课程：《                》（A/B卷） 考试形式：     卷  时间：   分钟 出卷人       
教学点　　　　　 班级　　　　　　　姓名　　           学号　　　 　 成绩　    　 
注：1.课程分为“考试”“考查”。 “考试”课程的考试时间为120分钟，“考查”课程的考试时间为90分钟，任课老师出卷时要根据考试时间的长短来设计题量。
2.试卷一般出两份，分A试卷和B试卷。一般而言，A试卷为正考卷，B试卷为补考卷。
3.考试形式指开卷还是闭卷。
4.班级指大专班的编班，如果17年录取进来的，学前教育专业的，则编为17学前教育大专班。如果是进修生，没有参加成人高考的，则按报名参加大专课程学习的时间算。
5.出题时要注意题型的多样性。

6.试卷的字体规定：宋体五号或小四；行间距规定：1.15或1.25；纸张大小：A4/页。

    7.试卷不允许外流，并由教学点保管到学生毕业后的三年。
（试卷备查，保存到学生毕业后的三年）
金华教育学院成教学生成绩册
教学点              课程名称         任课老师         考试（考察）          
	学号
	姓名
	性别
	平时分
	卷面分
	总评
	
	学号
	姓名
	性别
	平时分
	卷面分
	总评

	1
	
	
	
	
	
	
	26
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	27
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	28
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	29
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	30
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	31
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	32
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	33
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	34
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	35
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	36
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	37
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	
	38
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	
	39
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	
	40
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	
	41
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	
	
	42
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	
	
	43
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	
	
	44
	
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	
	
	45
	
	
	
	
	

	21
	
	
	
	
	
	
	46
	
	
	
	
	

	22
	
	
	
	
	
	
	47
	
	
	
	
	

	23
	
	
	
	
	
	
	48
	
	
	
	
	

	24
	
	
	
	
	
	
	49
	
	
	
	
	

	25
	
	
	
	
	
	
	50
	
	
	
	
	


（纸质稿盖章上交1份、自留1份备查）
金华教育学院成人教育考试成绩分析表
20     /20     学年    第         学期
	课程名称：
	班级：
	任课教师：

	成绩公布
	情况说明

	90分及以上：           人
	

	80-89分：              人
	

	70-79分：              人
	

	60-69分：              人
	

	50-59分：              人
	

	49分及以下：           人
	

	优秀率
	及格率：
	平均分：


（纸质稿盖章上交1份、自留1份备查）
